CHECKLISTE HOMEOFFICE
FUR ANGESTELLTE

die plattform.

bildung.wirtschaft.arbeit

| |

R



http://www.die-plattform.ch/

Rechtliches

Arbeitszeiten

Unfallversicherung

Datenschutz

Im Homeoffice gelten alle Regelungen des Arbeitsgesetzes in Bezug auf Hochstarbeitszeit,
Ruhezeiten, Pausenzeiten und Verbot der Arbeit an Sonn- und Feiertagen.

Im Homeoffice ist man durch die gesetzliche Unfallversicherung versichert. Dieser
Versicherungsschutz gilt nur fir die vertraglich definierten Tatigkeiten

Im Homeotffice miissen Angestellte die Datenschutzgrundsitze beachten und

sicherstellen, dass Daten vor unberechtigte Dritten geschiitzt werden.

— Auslagen

Der Arbeitgeber muss alle fiir die Verrichtung der Arbeit notwendigen Gerite und

Material zur Verfiigung stellen, bzw. die Ausgaben dafiir entschidigen. Mietentschidigung
nur falls kein anderer Arbeitsplatz zur Verfiigung gestellt wird.
0@ Gesundheitsschutz
Ea(ﬁ? Die Bestimmungen zum Gesundheitsschutz miissen auch im Homeoffice eingehalten werden.
Schriftliches Kommunikation & Vertrauen

[/ Die Moglichkeit von Homeoffice im Arbeitsvertrag
oder in den Anstellungsbedingungen regeln.

~ Erreichbarkeit, Verglitung sowie die mit der

Verrichtung von Homeoffice verbundenen
Ausgaben und Nutzung von privatem
Arbeitsmaterial resp. das Zurverfiigungstellen
von Arbeitsgeriten- und Arbeitsmaterial
schriftlich regeln.

[/ Eine monatliche Pauschale fiir Strom, Internet,

Telefonie, Papier usw. sollte angesprochen und
verhandelt werden.

~ Datensicherheitsbestimmungen kliren

(sofern vorgesehen, unterzeichnen).

Vertrauen wichst, wenn transparent kommuniziert
wird. Es ist wichtig, die eigenen Wiinsche beziiglich
Homeoffice mit den Vorgesetzten und dem Team
anzusprechen. Bewiahrt haben sich regelmassige
Homeoffice-Tage, welche auch als solche kom-
muniziert und vereinbart sind. Genauso wichtig ist
es, regelmaissige Zeiten oder Tage flir Besprechungen
vor Ortim Team oder mit den Vorgesetzten
festzulegen.

[/ Homeoffice-Tage abmachen und im Kalender

fir alle sichtbar markieren.

[\ Team-Tage oder 1:1 festlegen.

[, Erreichbarkeit kommunizieren.

~ Teamcharta zur Zusammenarbeit erstellen.
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Kaderverband des dffentlichen Verkehrs KV6V
Associazione dei quadri dei trasporti pubblici AQTP
Association des cadres des transports publics ACTP



